
Teams

PARTICIPANTS :

Tout public

PRÉ-REQUIS :

Connaissance de Windows et des
applications Office

DURÉE :

Formation de 7h sur 1 jour

MOYENS PÉDAGOGIQUES :

› Formation en présentiel avec une
alternance d’exposés, de cas
pratiques, synthèse.
› 1 poste par stagiaire,
vidéoprojecteur.
› Un support de cours est fourni à
chaque stagiaire ainsi qu’une
assistance post-formation.

TEAMS

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES :

OFFICE 365 - TEAMS

› Vous connecter à Microsoft Teams

› Interagir avec vos collègues au sein de canaux dédiés

› Organiser des réunions à partir de Teams

› Partager et éditer des fichiers à l’intérieur de Teams

› Utiliser les canaux privés pour restreindre l’accès à des informations importantes

› Rechercher des conversations, des messages ou des personnes

› Paramétrer une équipe

› Personnaliser à l’aide du site SharePoint généré lors de la création de l’équipe.
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